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АДМИНИСТРАЦИЯ 

НЕХАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

  ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  13.03.2012 года  № 197
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидии  на возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства Нехаевского муниципального района Волгоградской области»
	



В соответствии с постановлением администрации Нехаевского муниципального района Волгоградской области от 18.01.2012 №27 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг администрацией Нехаевского муниципального района и подведомственными учреждениями"

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидии  на возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства Нехаевского муниципального Волгоградской области» (Прилагается).

2. Постановление вступает в силу  с момента его обнародования.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Нехаевского муниципального района по экономическим вопросам Аникееву Е.А.

Глава администрации Нехаевского 
муниципального района

                      

А.В. Хоркин

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Главы Нехаевского муниципального района

№________ от ___________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИЙ 
НА ВОЗМЕЩЕНИЕ ЧАСТИ ЗАТРАТ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА НЕХАЕВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. Общие положения

Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент (далее по тексту - Регламент) рассматривает предоставление услуги "Предоставление субсидий на возмещение части затрат субъектов малого предпринимательства Нехаевского муниципального района Волгоградской области".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление субсидий на возмещение части затрат субъектов малого предпринимательства Нехаевского муниципального района Волгоградской области".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Нехаевского муниципального района Волгоградской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги "Предоставление субсидий на возмещение части затрат субъектов малого предпринимательства Нехаевского муниципального района Волгоградской области" явится стратегическое партнерство предпринимательства, местного самоуправления и районной общественности в следующих направлениях:

- создание новых рабочих мест и повышение заработной платы в сфере предпринимательской деятельности и доходов населения;

- увеличение числа и совершенствование структуры деятельности субъектов предпринимательства;

- улучшение качества производимой продукции (работ, услуг);

- увеличение налоговых поступлений в бюджет от субъектов предпринимательской деятельности.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: в течение периода реализации муниципальных целевых программ 
- «Развитие и совершенствование бытового обслуживания населения Нехаевского муниципального района»

-  «Возрождение и развитие народно-художественных промыслов и ремесел на территории Нехаевского муниципального района»

- «Развитие и поддержка малого предпринимательства Нехаевского муниципального района».

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на получение субсидии из бюджета Нехаевского муниципального района.

2.6.1. Для получения субсидии по каждому договору субъекты малого предпринимательства (далее - заявители) представляют в отдел по экономике и налогам администрации Нехаевского муниципального района (далее - отдел по экономике и налогам) следующие документы:

- заявку на получение субсидии;

- реестр представленных документов;

- сведения об основных показателях деятельности коммерческой организации и индивидуального предпринимателя;

- справку об отсутствии просроченной задолженности по выплате заработной платы по состоянию на первое число месяца, в котором подана заявка на субсидирование;

- справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявки не более чем на 30 календарных дней, а в случае наличия задолженности дополнительно представляются заверенные субъектами малого предпринимательства копии платежных документов, подтверждающих ее оплату;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявки не более чем на 30 дней;

- заверенную в соответствующем порядке субъектами малого предпринимательства и организациями инфраструктуры копию лицензии на осуществление деятельности (если вид деятельности, осуществляемый субъектами малого предпринимательства и организациями инфраструктуры, подлежит лицензированию);

- расчет размера субсидии.
2.6.2. Для получения субсидии для возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам заявители помимо документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, дополнительно представляют следующие документы:

- копию кредитного договора, заверенную печатью банка постранично;

- график погашения кредита и уплаты процентов по нему, заверенный печатью банка;

- заверенные банком выписки из ссудного счета заявителя за весь расчетный период;

- заверенные банком копии платежных поручений или заверенные заявителем копии иных документов, подтверждающих уплату заявителем начисленных процентов за пользование кредитом;

- заверенные банком копии платежных поручений или заверенные заявителем копии иных документов, подтверждающих погашение основного долга по кредиту;

- документы, подтверждающие целевое использование кредита:

при безналичном расчете - заверенные банком копии платежных поручений, заверенные заявителем копии договора, товарной накладной, акта приема-сдачи выполненных работ;

при наличном расчете - заверенную банком копию выписки по расчетному счету заявителя о выдаче наличных средств, заверенные заявителем копии кассового чека, квитанции к приходному кассовому ордеру, договора, товарной накладной, акта приема-сдачи выполненных работ, закупочного акта;

- справку отдела сельского хозяйства администрации Нехаевского муниципального района об отсутствии субсидирования по представляемому в отдел по экономике и налогам кредитному договору (если коммерческая организация или индивидуальный предприниматель осуществляют деятельность в сфере сельского хозяйства и производства пищевых продуктов).

2.6.3. Для получения субсидии для возмещения части затрат на уплату лизинговых платежей заявитель помимо документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, дополнительно представляет следующие документы:

- копию договора финансовой аренды (лизинга), заверенную постранично печатью заявителя;

- график внесения платы по договору финансовой аренды (лизинга), заверенный печатью заявителя;

- копию акта приема-передачи имущества, полученного лизингополучателем по договору финансовой аренды (лизинга), заверенную печатью заявителя;

- заверенные банком платежные поручения либо иные заверенные заявителем платежные документы, подтверждающие своевременное внесение платы по договору финансовой аренды (лизинга).

2.6.4. Для получения субсидии на возмещение части затрат коммерческих организаций и индивидуальных предпринимателей, реализующих инвестиционные проекты по приоритетным направлениям, заявитель помимо документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, дополнительно представляет следующие документы:

- документы, подтверждающие расходование собственных средств:

при безналичном расчете - заверенные банком копии платежных поручений, заверенные заявителем копии договора, товарной накладной, акта приема-сдачи выполненных работ;

при наличном расчете - заверенную банком копию выписки по расчетному счету заявителя о выдаче наличных средств, заверенные заявителем копии кассового чека, квитанции к приходному кассовому ордеру, договора, товарные накладные, акты приема-сдачи выполненных работ;

- заверенные заявителем копии сертификатов, лицензии в случае сертификации продукции и (или) лицензирования деятельности.

2.6.5. Для получения субсидии на возмещение части затрат, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях, заявитель помимо документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, дополнительно представляет следующие документы:

- копию договора на участие в выставочно-ярмарочном мероприятии, заверенную заявителем;

- заверенные банком копии платежных поручений или заверенные заявителем копии иных документов, подтверждающих затраты заявителя, связанные с участием в выставочно-ярмарочном мероприятии;

- заверенные заявителем копии документов, подтверждающих участие заявителя в выставочно-ярмарочном мероприятии либо стоимость его вклада в оплату договора аренды выставочных площадей для общей экспозиции.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- заявитель зарегистрирован и осуществляет свою деятельность не на территории Нехаевского муниципального района;

- заявитель имеет просроченную задолженность по налоговым и (или) иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- заявитель получает субсидии от иных распорядителей бюджетных средств (Комитета по сельскому хозяйству и продовольствию, Управления развития предпринимательства Администрации Волгоградской области);

- заявитель имеет задолженности по выплате заработной платы;

- заявитель не осуществляет виды деятельности, отнесенные муниципальной целевой программой к числу приоритетных;

- заявитель является кредитной организацией, страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом, участником соглашений о разделе продукции;

- заявитель осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- заявитель является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- затраты, понесенные заявителем ранее, чем в предшествующем и текущем годах.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В предоставлении субсидии отказывается в случае, если:

- израсходованы лимиты средств районного бюджета, предусмотренные для финансирования мероприятий по субсидированию субъектов малого предпринимательства в текущем финансовом году;

- заявителю соответствуют положения, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Регламента;

2.8.1. Субсидирование затрат по представленному в администрацию Нехаевского муниципального района договору о субсидировании не производится в течение срока его действия в случае, если:

- выявлена в документах недостоверная или искаженная информация;

- нарушен установленный договором о субсидировании график внесения платежей по вине заявителя;

- у субъектов малого предпринимательства имеется задолженность по выплате заработной платы;

- данный договор субсидировался иными распорядителями бюджетных средств.

2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 4 месяцев в зависимости от объективно существующих факторов.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги (субсидирование): заявка на субсидирование считается принятой с момента поступления полного пакета документов в отдел по экономике и налогам и в тот же день регистрируется в журнале регистрации заявок на получение субсидии.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги в соответствии с установленными действующим законодательством требованиями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги характеризуются приоритетными направлениями развития предпринимательства:

- поддержка проектов, направленных на производство и переработку сельскохозяйственной продукции;

- поддержка инвестиционных проектов, создающих новые рабочие места и имеющих высокую бюджетную отдачу;

- поддержка проектов, направленных на производство продуктов питания и создающих конкурентную среду на потребительском рынке;

- поддержка проектов, направленных на организацию отдыха и туризма, развитие народных промыслов, развитие сферы бытовых услуг и услуг общественного питания, оказание услуг в сфере жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства сельских поселений, переработки и утилизации твердых бытовых отходов, на использование пустующего муниципального имущества;

- поддержка начинающих предпринимателей, в особенности молодежи и социально незащищенных групп населения.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги характеризуются решением следующих задач:

- совершенствование правовых и экономических условий, обеспечивающих развитие малого предпринимательства;

- повышение эффекта от деятельности субъектов инфраструктуры поддержки малого предпринимательства;

- устранение административных барьеров на пути развития малого предпринимательства;

- разработка и внедрение прогрессивных финансовых технологий поддержки малого предпринимательства;

- стимулирование создания новых рабочих мест и повышения заработной платы субъектами предпринимательства;

- привлечение малых предприятий Нехаевского муниципального района к выполнению муниципальных заказов;

- предоставление адресной методической, информационной, консультационной, образовательной и правовой поддержки в рамках инфраструктуры поддержки предпринимательства;

- содействие субъектам малого предпринимательства в продвижении продукции на товарные рынки;

- повышение социального статуса, социальной ответственности и престижа предпринимательства.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме: не установлены.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Отдел по экономике и налогам проверяет представленные субъектами малого предпринимательства документы для получения субсидии на предмет полноты собранного пакета документов, правильности оформления документов и правильности расчета субсидии.

Документы на субсидирование представляются с 15 по 30 (31) число первого месяца текущего квартала. Данный срок может быть изменен распоряжением администрации Нехаевского муниципального района.

В случае израсходования годовых лимитов средств районного бюджета, предусмотренных для финансирования конкретного мероприятия по субсидированию субъектов малого предпринимательства (далее именуются - лимиты средств районного бюджета), прием заявок по данному мероприятию приостанавливается распоряжением администрации Нехаевского муниципального района.

Представленные субъектами малого предпринимательства документы отдел по экономике и налогам передает на рассмотрение комиссии по поддержке субъектов малого предпринимательства.

На основании решения комиссии администрация Нехаевского муниципального района заключает договоры о субсидировании с субъектами малого предпринимательства, формирует сводный реестр субъектов малого предпринимательства и направляет его в финансовый отдел администрации Нехаевского муниципального района.

3.2. Финансовый отдел администрации Нехаевского муниципального района на основании сводного реестра субъектов малого предпринимательства осуществляет перечисление средств на расчетные счета получателей субсидий в соответствии с установленным порядком и в пределах лимитов средств районного бюджета.

В случае недостаточности лимитов средств районного бюджета в текущем году для удовлетворения поступивших заявок, соответствующих требованиям настоящего Регламента, выплата субсидий производится в порядке очередности подачи заявок.

Если договор о субсидировании не подписан субъектами малого предпринимательства и организациями инфраструктуры в течение 20 календарных дней со дня направления его отдел по экономике и налогам, то субсидия выплачивается другим субъектам малого предпринимательства в порядке очередности подачи заявок.

3.3. Субъекты малого предпринимательства, получившие субсидию в предшествующем году, обязаны представить в отдел по экономике и налогам сведения об основных показателях деятельности коммерческой организации и индивидуального предпринимателя за прошедший год до 10 февраля текущего года.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги 
   4.1. Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к оказанию муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации Нехаевского муниципального района по экономическим вопросам.

Общий контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги Отделом по экономике и налогам администрации Нехаевского муниципального района осуществляет Глава администрации Нехаевского муниципального района, заместитель Главы администрации, курирующим данное направление.

4.2. Текущий контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами Отдела осуществляется начальником отдела. 

4.3. Контроль за исполнением обращений заявителей включает:

- постановку поручений по исполнению обращений на контроль;

- сбор и обработку информации о ходе рассмотрения обращений;

- подготовку оперативных запросов исполнителям о ходе и состоянии исполнения поручений по обращениям;

- подготовку и обобщение данных о содержании и сроках исполнения поручений по обращениям граждан;

- снятие обращений с контроля.

4.4. Контроль за своевременностью и полнотой предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела по экономике и налогам администрации Нехаевского муниципального района.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования решений, действия (бездействия)  должностного лица, муниципального служащего предусматривает подачу обращения заявителем в администрацию Нехаевского муниципального района.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

    

5.3. Заявители могут обжаловать действия или бездействия должностных лиц уполномоченного органа:

- устно или направить письменное предложение, заявление или обращение на имя заместителя главы администрации Нехаевского муниципального района по экономике (далее – письменное обращение) 

- в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Письменное обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина который подает обращение, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения;

- наименование органа, должность фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации) решение действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действие (бездействие).

- дату и личную подпись заявителя.

Дополнительно в жалобе указывается причина несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Письменный ответ на обращение не дается в случае если:

- в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по кторому должен быть направлен ответ;

- текст и почтовый адрес письменного обращения не подлежит прочтению;

- в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями в одну и ту же организацию или одному и тому же должностному лицу и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае должностное лицо вправе принять решение о необоснованности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу)

- в письменном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.8. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 15 дней с момента учета такого обращения.

5.9. В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 5 дней по решению должностного лица, участвующего в предоставлении услуги. О продлении срока рассмотрения обращения заявителя уведомляют письменно с указание причин продления.

5.10. Должностные лица несут ответственность за своевременность и объективность принимаемых решений по обращениям (жалобам) заявителей согласно действующему законодательству.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Прием запроса на предоставление муниципальной услуги с прилагаемыми документами





Возврат документов заявителю





Документы не соответствуют требованиям дминистративного регламента





Проведение предварительной экспертизы запроса и представленных документов на соответствие требованиям  административного регламента





Документы соответствуют требованиям административного регламента





Выявлены неточности в представленных документах или задолженность по налоговым и (или) иным обязательным платежам








Рассмотрение документов 


ответственным исполнителем





Неточности в представленных 


документах не выявлены





Уведомление по телефону о необходимости устранения замечаний к документам  или погашения задолженности


 (срок устранения 3 рабочих дня со дня уведомления)








Проведение проверки расчета размера 


субсидии ответственным исполнителем 


и подготовка заключения 





Рассмотрение Комиссией запроса и представленных документов. Принятие решения, подписание протокола заседания Комиссии





Замечания не устранены





Замечания устранены, задолженность погашена





Регистрация запроса в Журнале регистрации запросов





Принятие решения об 


отказе в предоставлении 


муниципальной услуги





Принятие решения о целесообразности оказания муниципальной услуги 





Мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги и уведомление заявителя





Перечисление субсидии заявителю





Включение сведений о заявителе в Реестр 


субъектов малого и среднего предпринимательства


 – получателей поддержки








